
（様式２） 

  年   月   日 

請求書（例） 

  草津市長 様 

                     住所                 

                        

                     法人（団体）名             

 

                     代表者名            印  

 

令和   年    月分として、下記の通り特産品を送付および納品しましたので、請求いたし

ます。 

 

       請求金額：              円（税込） 

 

 

振込先 

銀行         支店 

（普通・当座）口座番号：             

口座名義：                    

■送付時の受取伝票および送付代が確認できる資料（写し）を添付してください 

特産品名 単価（税込） 個数 特産品合計（税込） 送料（税込） 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

小計（税込）   

合計（税込）  

①請求の意思表示 

②債権者の住所、 

③氏名（名称・代表者肩書・代表者名） 

④請求印（契約書に押印した印） 

⑥請求年月日 

※原則月末以降の日にち 

 

⑤請求金額 

⑦請求対象月 

⑨宛先 

⑧内訳（契約書と同じ品名、単価、数量、送料） 

⑩口座情報 


