
申請書提出方法・添付書類等について 

競争入札参加資格申請にかかる変更事項が生じた場合は、下記書類を添付のうえ、「競争入札参加資格審査申請内容変更申請書（変更届）」を提出してください。 

なお、法人の合併や、営業譲渡、相続等により資格を承継される場合は、変更届のほかに「競争入札参加資格承継申請書」の提出が必要となります。 

また、必ず本社・代表取締役の名前と印鑑で提出をお願いします。 

 

★競争入札参加資格審査申請内容変更申請書（変更届） 

入札参加     

登録区分 
変更事項 

添付書類 
注意事項 

登記事項証明書写し 使用印鑑届 委任状 その他 

本社登録 

会社名 要 要    

代表者 要 変更がある場合のみ要    

本社所在地 要   事務所の写真・位置図 ※１  

電話・ＦＡＸ      

支店等 

登録 

会社名 要 要 要   

代表者 要 変更がある場合のみ要 要   

本社所在地 要  要   

電話・ＦＡＸ   要   

支店等名称  要 要   

支店長等（受任者）  変更がある場合のみ要 要   

支店等所在地   要 事務所の写真・位置図 ※１  

支店等電話・ＦＡＸ    要   

本社登録から支店登録へ  要 要 事務所の写真・位置図 ※１  

支店登録から本社登録へ  要    

 

 

 



※１ 物品部門については、住所変更により入札参加登録区分が市内業者に変わる場合は、事務所の写真・位置図の添付が必要となります。 

※２ 会社名や代表者変更等により口座名義等が変わる場合については、会計課に届け出が必要となります。 

※３ 登記が必要な変更に関して、登記手続きに時間を要する場合は、登記事項証明書写しについては登記手続きが完了次第の提出を可とします。 

※４ 「競争入札参加資格審査申請内容変更申請書（変更届）」の変更後の欄に新しく使用する印鑑を押印することで、「使用印鑑届」の提出は省略可とします。 

※５ 「競争入札参加資格審査申請内容変更申請書（変更届）」、「使用印鑑届」、「委任状」等の様式は、任意様式による提出を可とします。 

※６ 経営規模等評価結果通知書総合評定値通知書を新たに受領した場合や、建設業の許可を更新した場合については、届出の必要はありません。（ただし、入札

参加部門に登録のある建設業の許可を廃止した場合等は、届出が必要となります。） 

 

★競争入札参加資格承継申請書 

 

必要書類 注意事項 

競争入札参加資格承継申請書 申請者=新社名、被承継者=旧社名（現登録業者） 

添
付
書
類 

競争入札参加資格審査申請内容変更申請書（変更届） 変更の内容に応じて記載（会社名、代表者名、所在地、口座名義…等） 

登記事項証明書写し 後日送付可 

使用印鑑届  

委任状 支店登録の場合のみ添付 

合併契約書写し 合併による承継の場合のみ添付 

公正取引委員会届出受理書写し 公正取引委員会への届出をした場合のみ添付 

登録業種の順位（登録業種） 両者登録があった場合、確認できるものを添付か、変更届けに記載 

建設業の許可の写し 工事のみ添付 

事務所の写真・位置図 物品で市内業者となる場合のみ添付 

 


