
【参考】  各書類の取得場所•記入者•提出先一覧（それぞれ年度毎に提出してください） 
 

様式•書類 取得•発行 記入者 提出先 備考 

 

 
入所 
申請
時 

教育•保育給付認定申請書(法第19条
第1号)兼児童台帳兼入園申込書 

幼児
課各
施設 

保護者 
幼児課
各施設 

公立認定こども園（教育認定）•私立認定こども園（教育認定）•新制度に移行して
いる私立幼稚園に入園される場合、提出してください。 

教育•保育給付認定申請書(法第
19条第2号•第3号)兼児童台帳 幼児

課各
施設 
※ 

保護者 
幼児課
各施設 

 

認可保育施設に入所（園）を希望される場合、提出してください。 

保育所等入所（園）申込書 保護者 
幼児課
各施設 

無 償 化
に 係 る
認 定 申
請時 

子育てのための施設等利用給付認
定申請書（法第30条の4第1号） 幼児

課各
施設 
※ 

保護者 
幼児課
各施設 私学助成のある私立幼稚園に入園される場合、提出してください。 

子育てのための施設等利用給付認定申
請書（法第30条の4第2号•第3号） 保護者 

幼児課
各施設 

認可外保育施設•預かり保育•一時預かり保育•ファミリーサポートセンターを利用される
方で、無償化の対象となる場合、提出してください。 

保 育 の 
必 要 性
を 証 明
す る 書
類 
★入所申
請時 
★ 保 育
を 必 要
と す る
事 由 を
変 更 す
るとき 

就労証明書 

幼児
課各
施設 
※ 

●会社勤務の方：勤務先 
●自営業中心者の方： 
保護者が記入のうえ確
定申告書の写しなどの
営業実態を確認できる
書類を添付 
●自営業専従者の方：自
営業中心者が記入のう
え給与の支払いがある
ことが確認できる確定
申告書第一表および第
二表（自営業中心者の
もの）、その他営業実
態を確認できる書類 
※確定申告書の写しは
提出時点で最新年分と
し、税務署への提出が
確認できるもの 
ただし、開業届後の期
間について、最初の確
定申告時期が未到来等
の場合は税務署への提
出が確認できる開業届
の写しなどの営業実態
を確認できる 
書類を添付 

幼児課
各施設 

育児休業の期間、復帰予定日が明記された就労証明書にて育児休業の要件の申請にも
利用できます。 

内定通知 内定先 
 幼児課

各施設 
認定期間については3ヶ月となります。 

 

 

親子（母子）健康手帳の写し 

 

 

- 

 

 

- 

 

 
幼児課
各施設 

以下のページの写しを提出してください。 
＜産前の場合＞ 
•父母の氏名 
•分娩予定日欄 

＜産後の場合＞ 
•父母の氏名 

•子の出生年月日 

求職活動をすることの誓約書  
幼児
課各
施設 
※ 

保護者 
幼児課
各施設 認定期間については3ヶ月となります。 

診断書（疾病•障害） - 
幼児課 
各施設 市様式での提出が難しい場合、保育の必要性および保育の必要な期間が確認できる診

断書であれば受付可能です。 
診断書（介護•看護） - 

幼児課
各施設 

就学証明書 
就学先 
※ 

就学先 
幼児課
各施設 

１ヶ月の就学日数および１日の就学時間が確認できるもの。 
証明書に上記内容の記載がない場合は、時間割等の書類を添付してください。 

 

保育士就労に関する誓約書  
幼児
課各
施設 
※ 

 

保護者 
幼児課
各施設 

市内の認可保育施設で就労（予定）の保育士等として、最優先で調整されることを希
望される場合、提出してください。 

 

通勤時間•通学時間申告書 

 

保護者 
幼児課
各施設 

保育標準時間の申請にあたり、月の就労・就学時間と通勤•通学時間の合計が120時
間に満たない場合、保育施設への送迎時間を含めた通勤•通学時間を申告する書類
です。 

★認定内

容に変更

が生じる

とき 

 

 
教育•保育給付認定変更申請書兼
申請内容変更届兼児童台帳 

 
 

幼児
課各
施設 

※ 

 

 

保護者 

 

 
幼児課
各施設 

教育•保育給付認定を受けており、以下に該当する場合、提出してください。 
★保育を必要とする事由を変更するとき 
（就労⇔産前･産後、育休→就労、就労⇔求職 等） 
★保育の希望時間を変更するとき 
（短時間⇔標準時間） 
★認定期間を変更するとき 
★氏名を変更する場合 
★世帯の構成員に変更がある場合 

 

施設等利用給付認定・申請内容変更

申請書 

 
 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

幼児
課各
施設 

※ 

 

保護者 

 
幼児課
各施設 

施設等利用給付認定を受けており、以下に該当する場合、提出してください。 
★保育を必要とする事由を変更するとき 
（就労⇔産前･産後、育休→就労、就労⇔求職 等） 
★認定期間を変更するとき 
★氏名を変更する場合 
★世帯の構成員に変更がある場合 

 
入 所 決
定 後
（ 口 座
振替） 

 
草津市幼稚園•保育所等利用者負
担額等口座振替依頼書（３枚綴
り） 

 
幼児
課各
施設 

 

保護者 

 
各金融機

関 

口座振替取扱い金融機関：滋賀銀行、関西みらい銀行、京都銀行、 
レーク滋賀農業協同組合、ゆうちょ銀行 

★氏名変更等により口座名義を変更する際には、再度手続きをしてください。 
★口座情報は、一度登録すると申し出がない限り削除しません。 

 

 

 
入 所 決
定 後
（ 利 用
者 負 担
額 の 決
定 に 必
要 な 書
類） 

①市町村民税課税証明書 
（または非課税証明書） 

1月1日時点
の住所地の自
治体 

- 
幼児課
各施設  

利用者負担額の算定のためマイナンバーを用いて情報連携を行いますが、各年度1
月1日時点で草津市に住民登録がなく、住民税の申告ができていない方（配偶者控
除の被扶養者も同様）は、①～③のいずれかを提出してください。 
なお、証明書は各年度1月1日時点の住所地で発行されます。 ４～８月分の利
用者負担額決定：前年度の証明書   ９～３月分の利用者負担額決定：今年
度の証明書 

②市民税•県民税特別徴収額の決 
定•変更通知書（会社員•公務員
など勤務先で市民税全額を給与か
ら差し引かれている方） 

 

勤務先 

 

- 

 
幼児課
各施設 

③市民税•県民税納税通知書 
（個人で納税されている方） 

1月1日時点
の住所地の自
治体 

- 
幼児課
各施設 

在園証明書 各施設 - 
幼児課
各施設 兄･姉が私立幼稚園等を利用している場合、提出してください。 

 

 

その他 

退所（園）届•保育の実施解除届 幼児
課各
施設 
※ 

保護者 
幼児課
各施設 利用施設の退所（園）を希望される場合、提出してください。 

転所（園）申請書 保護者 
幼児課
各施設 利用施設からの転所（園）を希望される場合、提出してください。 

入所申込内容変更届 幼児課 保護者 
幼児課
各施設 入所申込後、申込内容の変更があった場合、提出してください。 

「取得•発行」欄に（※）のある各提出様式は、市ホームページからも取得いただけます。 

 

－ 50 －  



 

  



 

 
 

 

 

 

 

 

令和８年 9 月発行 

TEL：０７７－５６１－２３６５ （平日 9：00～16：45） 

yoji@city.kusatsu.lg.jp 

草津市草津三丁目１３－３０ 

草津市役所隣 さわやか保健センター２階 

 
■徒歩：ＪＲ草津駅東口より、徒歩 15 分 

■車：国道 1 号「草津三」交差点を西に向かってすぐ 

草津市 幼児課 入所・入園係 


