
主要業務サイクル

月 日 曜 時間帯 共通 検針 調定、漏水減額 口座振替 督促、催告 給水停止 汚水量申告
ＡＭ 下水開始届返却 調定更正一覧出力

水 ＰＭ
時間外
ＡＭ 定振替（9月）

木 ＰＭ
時間外
ＡＭ 督促書・催告状処理

金 ＰＭ （8月・7月）
時間外
ＡＭ

土 ＰＭ
時間外
ＡＭ

日 ＰＭ
時間外
ＡＭ 督促書・催告状発送

月 ＰＭ （8月・7月）
時間外
ＡＭ メーター仕分け 定振消込（9月）

火 ＰＭ 再振処理（9月）
時間外
ＡＭ メーター仕分け 再振発送（9月）

水 ＰＭ 生保口振消込
時間外
ＡＭ 再振データ作成（9月）

木 ＰＭ
時間外
ＡＭ メーター渡し POT取込（10月分） 再振データ伝送（9月） 給水停止予告候補者抽出

金 ＰＭ メーター回収 検針エラーチェック
時間外 再調査（～２０日）
ＡＭ メーター交換期間～11/10

土 ＰＭ
時間外
ＡＭ

日 ＰＭ
時間外
ＡＭ

月 ＰＭ
時間外
ＡＭ メーターデータ確認 停水候補者リスト渡し

火 ＰＭ ～10/20
時間外
ＡＭ

水 ＰＭ
時間外
ＡＭ

木 ＰＭ
時間外
ＡＭ

金 ＰＭ
時間外
ＡＭ

土 ＰＭ
時間外
ＡＭ

日 ＰＭ
時間外
ＡＭ メーターデータ入力

月 ＰＭ ～10/26
時間外
ＡＭ 本調定 給水停止予告

火 ＰＭ
時間外
ＡＭ メーターリスト印刷 漏水減額申請 再振替（9月） 汚水量申告

水 ＰＭ
時間外
ＡＭ メーターリスト印刷 納付書作成（10月）

木 ＰＭ
時間外
ＡＭ メーターリスト渡し 納付書発送（10月） 定振データ作成（10月） 汚水量申告発送

金 ＰＭ
時間外
ＡＭ 休日徴収業務

土 ＰＭ
時間外
ＡＭ

日 ＰＭ
時間外
ＡＭ メーターハガキ発送 定振データ伝送（10月）

月 ＰＭ 生保データ作成
時間外 再振消込（9月）
ＡＭ 生保データ伝送 給水停止納期限

火 ＰＭ
時間外
ＡＭ

水 ＰＭ
時間外
ＡＭ 給水停止

木 ＰＭ
時間外
ＡＭ マスタ作成（11月） ＰＯＴ作成（11月） 漏水減額通知発送 配達証明

金 ＰＭ
時間外
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